


		

	Anna Lefebvre

	Stage

	

	[image: ]CONTACT

	

	Téléphone: 
06 91 11 35 47

	

	Email: 
anna.lefebvre@gmail.com
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	[Le nom et prénom du destinataire]
[Le nom de l’entreprise]
[L’adresse de l’entreprise]
[Les coordonnées du destinataire]

[Lieu et date de rédaction]

Objet : Candidature au poste [nom du poste]
 
Madame, Monsieur [nom du destinataire],
 
Le premier paragraphe doit contenir une introduction personnelle. Écrivez qui vous êtes, quels sont vos domaines d’expertise, où vous avez trouvé l’offre d’emploi, et pourquoi vous postulez.
 
Le corps du texte doit répondre directement à l’offre d’emploi. Décrivez vos responsabilités et accomplissements dans vos postes précédents, vos compétences, et vos qualités qui vous aident à répondre aux besoins de l’entreprise. Pour vous faciliter la tâche, pensez à utiliser des mots et des expressions figurant dans l’offre d’emploi.
 
Une lettre de motivation peut aussi inclure une liste de deux à trois puces pour mettre en avant vos accomplissements afin d’aérer votre lettre mais cela reste facultatif. Dans tous les cas, assurez-vous de quantifier vos accomplissements en utilisant des chiffres (pourcentages, sommes monétaires, etc.) Une lettre de motivation avec des chiffres sera toujours plus convaincante qu’une sans chiffres.
 
Afin de vous démarquer, prenez le temps de vous renseigner sur l’entreprise pour être au courant de ses dernières actualités. Démontrez comment vous pouvez aider l’entreprise à atteindre ses objectifs et comment vous répondez au profil recherché.
 
Le dernier paragraphe correspond à ce qu’on appelle un appel à l’action (ou call-to-action en anglais). Cette partie de votre lettre de motivation sert à réaffirmer votre intérêt pour le poste visé et votre souhait de rencontrer le recruteur lors d’un entretien. N’oubliez pas de redonner vos coordonnées pour faciliter la prise de contact et remerciez votre destinataire d’avoir pris le temps de lire votre lettre de motivation.
 
Assurez-vous d’utiliser une formule de politesse appropriée, telle que : Je vous prie de recevoir, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
 
Cordialement,

[votre nom]
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Cher Internaute,
 
Si vous avez des difficultés à rédiger votre lettre de motivation, rassurez-vous ! Vous n’êtes pas seul. Pour rédiger une lettre de motivation irréprochable qui vous aidera à décrocher un emploi, nous avons les ressources nécessaires pour vous aider :


· Cover Letter Builder
· How to Write a Cover Letter
· Cover Letter Examples by Industry

Et n’oubliez pas votre CV!

· Free CV Builder
· How to Write a CV
· CV Examples by Industry

 
Cordialement,
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IMPORTANT: Pour effacer cette page, cliquez sur le bouton droit de la souris et sélectionnez “Supprimer les lignes”
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